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Javna ustanova u kulturi
DUBROVACKE LJETNE IGRE

DUBROVNIK

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Dubrovnik, 22. svibnja 2017.



Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16) i ¢lanka 18.

Statuta Javne ustanove u kulturi DUBROVACKE LIETNE IGRE vrsiteljica duznosti ravnateljice
Ustanove donosi:

PRAVILNIK
o postupku provodenja jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o postupku provodenja jednostavne nabave (u daljnem tekstu: Pravilnik)
ureduju se postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a,
odnosno postupci nabave radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a (u
daljnem tekstu: jednostavna nabava). a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupka javne nabave propisane ZJN (120/16).

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(3) Javna ustanova u kulturi Dubrovacke ljetne igre (dalje: USTANOVA) mora primjenjivati
odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomiéno troSenje
sredstava za nabavu.

I1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(1) Ustanova ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi s gospodarskim subjektom u kojem
predstavnik Ustanove (ovlaSteni predstavnik narucitelja i druge osobe koje imaju utjecaj na
odlugivanje i/ili na druge radnje u pojedinom postupku javne nabave) istovremeno obavlja
upravljacke poslove ili je predstavnik Ustanove vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno prava na
temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno kapitalu tog gospodarskog subjekta s vise od 0,5%.
(2) Ustanova ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi s gospodarskim subjektom iz stavka 1.
ovoga ¢lanka u svojstvu ponuditelja ili ¢lana zajednice ponuditelja, a isti gospodarski subjekt ne
smije biti ni podizvoditelj odabranom ponuditelju.

(3) Ugovori sklopljeni protivno odredbi stavka 1. ovoga ¢lanka su nistetni.

(4) U dokumentaciji za nadmetanje u svakom pojedinom postupku obvezno se navodi popis
gospodarskih subjekata s kojima je Ustanova u sukobu interesa u smislu ¢lanka 76. stavka 2.
Zakona ili je potrebno navesti da takvi subjekti ne postoje.

(5) Sluzbenici Ustanove koji sudjeluju kao ovlasteni predstavnici ili su zaduzeni za obavljanje
pojedinih poslova u postupku javne nabave i druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje 1/ili
druge radnje u vezi s postupkom javne nabave, duzni su potpisati izjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa i ¢uvanju tajnosti podataka u svakom pojedinom postupku javne nabave u kojem
sudjeluju.

(6) Obrazac izjave ovlastenog predstavnika naruditelja o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
sastavni je dio ovoga Pravilnika (Obrazac 6.)



ITI. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

(1) Pripremu i provedbu jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00
kuna, a manje od 70.000,00 kuna provode sluzbenici po nalogu vrsiteljice duznosti ravnateljice,
prema Planu nabave.

Priprema i provedba jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se
sukladno ¢&lanku. 5 st. 1 ovog Pravilnika.

(2) Pripremu i provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjenc vrijednosti jednake ili vece
od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000.00 kuna za robu i usluge odnosno manje od 500.000,00
kuna za radove, provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje imenuje vriiteljica duznosti
ravnateljice Ustanove internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici naru¢itelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje 1/ili
druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000.00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno manje od 500.000,00 kuna
za radove, sudjeluju najmanje 3 (tri) ovlaStena predstavnika, od kojih jedan mora imati vazeéi
certifikat na podrucju javne nabave.

U pripremi i provedbi postupka ovlasteni predstavnici naruditelja obvezni su i ovlasteni:

-istraziti trziste nabave (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalnim ponuditeljima,
predmetu nabave, cijenama,ekoloSkim zahtjevima, razvoju tehnologije...),

_izraditi tehni¢ke specifikacije i troskovnik te utvrditi tehnicke i druge uvjete vezane za
premet nabave,

-pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ée se uz poziv dostaviti
gospodarskim subjektima,

- poslati poziv za dostavu ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata na dokaziv
nacin,

-nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o
zaprimanju, otvaranju i pregledu ponuda,

-rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda,

-dati prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u Pozivu za dostavu ponuda ili prijedlog za
ponistenje postupka,

-poslati obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o poni3tenju postupka svim
gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude,

-izraditi ugovor u suradnji sa sluzbenikom pravne struke u Ustanovi.



Clanak 4.

(1) Odgovorna osoba narucitelja (vrsiteljica duznosti ravnateljice) donosi Odluku o imenovanju
ovlastenih predstavnika i pocetku postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 70.000,00 kuna a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno manje od 500.000,00

kuna za radove, koja obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,
a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude te ostale
bitne podatke.
Obrazac odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika postupka jednostavne nabave sastavni je dio
ovog Pravilnika (Obrazac 1.)

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Robe, radovi i usluge procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn nabavljaju se temeljem
prethodno zatrazene ponude putem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s (1) jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

(2) Narudzbenice obvezno sadrze podatke: o naru¢itelju koje izdaje narudzbenicu, osobi

koja predlaze nabavu, osobi koja odobrava nabavu, o vrsti roba/usluga/radova koja se nabavlja, uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedinicne cijene te ukupnu cijenu, o roku i mjestu
isporuke, na¢inu i roku placanja te podatke o gospodarskom subjektu —dobavljacu (naziv,adresa
sjedista, OIB).

(3) NarudZbenicu potpisuju voditelji pojedinih sluzbi Ustanove, uz paraf sluZbenika koji je nabavu
predlozio i drugog nadleznog rukovoditelja.

(4) Zanabavu iz stavka 1. obvezan je pisani ugovor u slu¢ajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge.

(5) Ugovor iz prethodnog stavka obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju
ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora,
sukladno Zakonu o obveznim odnosima ("Narodne novine" broj 35/05, 41/08 1 125/11).

(6) U pozivu za sklapanje ugovora iz stavka 1. obavezno se navode podaci iz stavka 4.ovoga
&lanka te drugi bitni uvjeti za realizaciju predmeta nabave.

(7) Robe, radovi i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od
70.000,00 kn nabavljaju se upuéivanjem poziva za dostavu ponuda minimalno (1) jednom ili vise
maksimalno (3) tri gospodarska subjekta.

(8) Robe, radovi i usluge ¢ija je procijenjena vrij ednost 70.000,00 kn ili veéa, a do 200.000,00 kn za
robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove nabavljaju se upuéivanjem poziva za dostavom
ponuda minimalno (1) jednom ili vise maksimalno (5) pet gospodarskih subjekata.



(9) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljede¢im sluCajevima:

-kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih
prava ugovor moze izvriti samo odredeni gospodarski subjekt,

-za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih
usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga,

-za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 25% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljueni u poéetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da
se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor,

-za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 25% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile ukljutene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da
se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni ugovor,

-za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca
obvezala javnog naruéitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehni¢ke znacajke §to bi
rezultiralo nesukladnos¢u ili nerazmjernim tehnickim poteskocama u radu i odrzavanju,

-kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost jer bi zbog vremena potrebnog za provodenje
redovite procedure prema ovom Pravilniku, narucitelju bila prouzroCena Steta.

-te u ostalim slu¢ajevima po odluci narucitelja.

(10) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na na¢in koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

(11) Poziv za dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a
najmanje: podatke o naruéitelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roku,
na¢inu i mjestu izvrienja, dokaze sposobnosti i razloge isklju¢enja (ako se traze), oblik, sadrzaj 1
iznos jamstava (ako se traZe), kriterij za odabir ponude, roku za dostavu ponude i nacin dostavljanja
ponuda, rok valjanosti ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste, popis
gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narucitelja ili s njima povezane osobe u sukobu
interesa, obrazac ponudbenog lista i troskovnik. Ogledni primj erak obrasca poziva za dostavu
ponuda, ponudbenog lista i troskovnika Sastavni je dio ovog Pravilnika kao (Obrazac 2, 2ai 2b).

(12) Sve dokumente koje narugitelj zahtijeva sukladno ovom ¢lanku, izuzev jamstava ukoliko se
isto trazi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se 1
neovjereni ispis elektronicke isprave. Ovlasteni predstavnici mogu nakon rangiranja ponuda od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni, a koje izdaju nadleZzna
tijela.



(13) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana za postupke procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 20.000,00 kn, a manje od 70.000,00 kn, odnosno 8 dana za postupke
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn za robe i
usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove, od dana slanja poziva za dostavu ponuda.

(14) Kriterij za odabir ponuda moZe biti najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kriterija cijene mogu se koristiti 1 npr.
kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ckoloske osobine, operativni
trogkovi, ekonomi¢nost, usluga nakon prodaje i tehnicka pomo¢, datum isporuke i rok isporuke ili
rok izvrienja te je u zapisniku o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.

(15) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu za dostavu
ponuda.

(16) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima narucitelja i ispunjava svrhu nabave.

V. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI

Clanak 6.

(1) Ustanova moze odrediti razloge iskljucenja, uvjete sposobnosti kao i ostale zahtjeve 1 uvjete u
pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji u slu¢aju kada je zadovoljenje tih uvjeta nuzan temelj za
ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog ugovora ili narudzbenice. U tu svrhu
Ustanova moze koristiti odredbe &lanka 251. do ¢lanka 259. ZJN.

U tom slu¢aju Ustanova odreduju dokumente koje su ponuditelji obvezni dostaviti u ponudi kako bi
dokazali da ne postoje razlozi iskljuéenja odnosno da su ispunjeni uvjeti sposobnosti.

Ukoliko je u pozivu za dostavu ponuda odredio razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti Narucitelj je
obvezan isklju¢iti ponuditelja ako nije dostavio trazene dokumente za utvrdivanje okolnosti.

(2) Ustanova moze, ukoliko smatra potrebnim, od gospodarskih subjekata zatraZiti jamstva iz
Odjeljka E (jamstva) ZIN (120/16).

(3) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, Ustanova u postupku
jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost

ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se

na odgovarajuéi nain primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



VI. PONUDA
Clanak 7.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuti robu, pruzi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji ukoliko je
ista priloZena.

(2) Sadrzaj ponude i nacin izrade ponude propisuju se pozivom na dostavu ponude i/ili
dokumentacijom za nadmetanje.

(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda i
dokumentacije. Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda 1
dokumentacije.

(4) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

(5) Na zahtjev Ustanove ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

(6) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu, a dostavlja na
nadin propisan u pozivu na dostavu ponuda (osobno, poston, telefaksom ili e-mailom).

(7) Adresa za dostavu ponuda, broj telefaksa i e-mail odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.

(8) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti
potvrdeni potpisom ponuditelja.

VIL. ZAPRIMANJE I PREGLED PONUDA, DOSTAVA ODLUKE
ODABIRU/PONISTENJU

Clanak 8.

(1) Ponude se zaprimaju i cuvaju sukladno u pisarnici Ustanove.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika
narucitelja.

(3) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(4) Ovlasteni predstavnici narucitelja, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim
u pozivu za dostavu ponuda te rangiranja ponuda i provjere ponuditelja ako procjene potrebnim,
predlazu vriteljici duznosti ravnateljice Ustanove odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje
postupka.



(5) Postupak cCe se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu jednostavne nabave.

(6) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, Ustanova moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

(7) O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik. Sadrzaj zapisnika
utvrden je u obrascu koji je sastavni dio Pravilnika (Obrazac 3.) .

(8) Ako je u Pozivu za dostavu ponuda kao razlog isklju¢enja naveden profesionalni propust,
ponuditelj kojemu je utvrden profesionalni propust bit ¢e isklju¢en u postupku pregleda i ocjene
ponuda.

(9) Narugitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

(10) Obavijest o odabiru ili ponistenju ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni 1
rangiranju ponuda narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin. (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

(11) Dostavom obavijesti iz prethodnog stavka narucitelj stje€e uvjete za sklapanje ugovora ili za
pokretanje novog postupka.

(12) Na obavijest o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

(13) Obrasci obavijesti 0 odabiru i o ponistenju postupka sastavni su dio Pravilnika (Obrazac 4 1
Obrazac 5).

VIIL IZVRSENJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

(1) Ugovor o nabavi robe, radova i usluga mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(2) Osobe zaduZene za pracenje realizacije ugovora potvrduju izvrienje ugovora na dokumentima
koji su podloga za ovjeru ulaznog ra¢una, odnosno plaéanje obveza po ugovoru (potpisom na
primci, otpremnici, privremenoj situaciji, okon¢anoj situaciji, izvjescu o izvrsenoj usluzi ili drugom
odgovarajuéem dokumentu). U slucaju da osobe zaduzene za pracenje izvrienja ugovora utvrde da
se ugovor ne izvrsava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti
u izvr§avanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljesku i izvijestiti nadleznog
rukovoditelja radi poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera.

(3) Kontrola izvrienja ugovora treba obuhvatiti:

-preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave,

-provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva narucitelja,

-ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnica, primki, komisijskih zapisnika 1 dr.)
-preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave,
-reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,

-prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrsenje ugovora,

-prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,



-prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za
otklanjanje $tete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti,
-plaéanje i izvrSenje ugovornih obveza narucitelja.

VIIL. ZAVRSETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.
(1) Pravna zastita gospodarskih subjekata ne provodi se kod jednostavne nabave.
(2) Evidencija o postupcima jednostavne nabave vodi se u Ustanovi.
(3) Ustanova je na kraju godine duzna dostaviti [zvjes¢e o iznosima jednostavnih nabava za robe 1

usluge procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna odnosno 500.000,00 kuna za radove nadleZznom
tijelu za sustav javne nabave, putem Elektronickog oglasnika javne nabave.

(4) Ustanova je obvezna svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave ¢uvati najmanje
(4 ) Cetiri godine od zavretka postupka jednostavne nabave.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti JUK Dubrovacke ljetne igre Ur.br. 01-1/922 od 14.veljace 2014. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ée se sukladno ¢lanku 15. stavak 3. ZIN
(120/16) na internetskim stranicama Naruditelja.

Vrsiteljica duZnosti ravnateljice:
Ivana Medo Bogdanovi¢

Ur.broj: 01-1/786

Dubrovnik, 22. svibnja 2017. godine




Obrazac 1.

JAVNA USTANOVA U KULTURI
DUBROVACKE LJETNE IGRE

BROJ:
Dubrovnik, , 2017.
Na temelju ¢lanka 18. Statuta JUK Dubrovacke ljetne igre i ¢lanka , Pravilnika o provedbi

postupaka jednostavne nabave, vriteljica duznosti ravnateljice donosi,

ODLUKU O IMENOVANJU OVLASTENIH PREDSTAVNIKA

Narucitelj:

Odgovorna osoba narucitelja:
Evidencijski broj nabave:
Predmet nabave:

Procijenjena vrijednost:

Ovlasteni predstavnici narucCitelja:
15

2

3.

Odgovornost ovlastenih predstavnika:
- ovlasteni predstavnici odgovorni su za pripremu i provedbu postupka jednostavne

nabave.

Nacin na koji su osigurana financijska sredstva za uslugu:

ODGOVORNA OSOBA

Napomena: OvlaSteni predstavnici moraju potpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa



Obrazac 2.
JAVNA USTANOVA U KULTURI

DUBROVACKE LJETNE IGRE

BROJ:
Dubrovnik, 2017,
Gospodarski subjekt
(naziv, adresa)
POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Naru¢itelj (JUK Dubrovacke ljetne igre) pokrenuo je postupak nabave (predmet

nabave i broj jednostavne nabave) te Vam upucuje Poziv na dostavu ponuda.

Sukladno ¢lanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16.) za godisnju
procijenjenu vrijednost nabave roba i usluga manju od 200.000,00 kuna bez PDV-a odnosno nabavu
radova manju od 500.000,00 kuna bez PDV-a (tzv. jednostavnu nabavu) Narucitelj nije obvezan
provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Postupak jednostavne nabave se provodi sukladno ¢lanku . Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je (navesti naziv premeta nabave i evidencijski broj)
sukladno predlozenom TroSkovniku.
Opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije: (navesti)

procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

2. UVJETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:

- nacin izvrienja: (narudZbenica/ugovor)
- rok izvrSenja: .

- rok trajanja ugovora: .

- rok valjanosti ponude: , (od dana isteka roka za dostavu
ponuda)
- mjesto izvr$enja: ,
- rok, naCin i uvjeti placanja: , radun se ispostavlja na adresu Narucitelja:
13

3

. s naznakom ,.Racun za predmet nabave:

- cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi troskovi i popusti ponuditelja;
cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaze redom: cijena ponude bez PDV-a,
iznos PDV-a, cijena ponude s PDV-om,

- kriterij za odabir ponude: (uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta 1 zahtjeva): npr.
najniza cijena,

- iskljucenje i dokazi sposobnosti (ako je primjenjivo):

- ostalo: (jamstva, ugovorne dokaze i sl)




3. SADRZAJ PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:

- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

- Dokazi (trazeni dokumenti)

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i priloZzenom Trodkovniku iz Poziva, a koje je potrebno
dostaviti ispunjene i potpisane od strane ovlastene osobe Ponuditelja. Narucitelj nece prihvatiti
ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva.

Molimo da Va$u ponudu dostavite:

- rok za dostavu ponude: (datum, sat)
- nadin dostave ponude: (osobno, e-mailom, postom, ...)

- mjesto dostave ponude (npr. adresa narucitelja, pisarnica, telefaks i sl)

(ako dolazi putem pisarnice dati uputu: na zatvorenoj omotnici navesti — ne otvaraj — za postupak
jednostavne nabave — naziv predmeta nabave i evidencijski broj).

5. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: (kontakt osoba: e-mail. telefon. telefaks)

Obavijesti o rezultatima: Pisanu obavijest o rezultatima nabave narucitelj ¢e dostaviti ponuditelju u
roku od dana od dana isteka datuma za dostavu ponuda.

Odgovorna osoba Narucitelja:

M.P.

(ime,prezime,funkcija,potpis)



QObrazac 2a

PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Naruditelj (naziv, adresa, OIB):

Odgovorna osoba narucitelja:
(ime i prezime) (popunjava
Narucitelj)

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjediste):

OIB:

Poslovni (Ziro racun ili IBAN):

| BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne
banke:

Ponuditelj u sustavu PDV-a:
(zaokrufiti)

DA

NE

Adresa za dostavu poSte:

E-posta:

Kontakt osoba:

Telefon:

Faks:

PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena Ponude s PDV-om:

M.P.

Ovjerava ovlastena osoba
ponuditelja
(ime i prezime, potpis)




Obrazac 2b

Sastavni dio Poziva na dostavu ponuda moze biti TroSkovnik, radi lakSe komunikacije s
gospodarskim subjecktima te kasnijeg pregleda 1 ocjene ponuda

TROSKOVNIK

Predmet nabave:

Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Troskovnika te je obvezan nuditi, odnosno
ispuniti sve stavke Troskovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke
TroSkovnika.

(ubaciti tablicu tro§kovnika bez PDV-a, iznos PDV-a, ukupnom cijenom sa PDV-om)

M.P.

(ime i prezime ovlastene osobe
ponuditelja)



5 Obrazac 3.
JUK DUBROVACKE LJETNE IGRE

BROJ:
Dubrovnik, ,2017.
Na temelju ¢lanka . Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od

2017., ovladteni predstavnici narucitelja vode slijedeci

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

Narucitelj:

Predmet nabave:

Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave:
Sukladno ¢lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi
Evidencijski broj nabave:

Procjenjena vrijednost nabave:

Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:

Poziv na dostavu ponude otpremljen dana na adrese gospodarskih
subjekata kako slijedi:

1. naziv g.s.: adresa i OIB

2. naziv g.s.: adresa i OIB

3. naziv g.s.: adresa i OIB

53 P —

S A

8.  Ponude su otvorili predstavnici Narucitelja dana:
9.  Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

I. PONUDA Naziv  ponuditelja, | Naziv  ponuditelja, | Naziv ponuditelja,
adresa, OIB adresa, OIB adresa, OIB
Broj i datum ponude | Ponuda Ponuda Ponuda
br. br. br.
od od od
Cijena ponude za
predmet nabave bez PDV-a bez PDV-a bez PDV-a
s PDV-om s PDV-om s PDV-om
I1. PREGLED I Naziv  ponuditelja, | Naziv ~ ponuditelja, | Naziv ponuditelja,
OCJENA adresa, OIB adresa, OIB adresa, OIB
PONUDA
[zjava o DA/NE DA/NE DA/NE
nekaznjavanju
Potvrda Porezne DA/NE DA/NE DA/NE
uprave o stanju duga
Dokaz pravne i DA/NE DA/NE DA/NE
poslovne
sposobnosti
Dokaz financijske DA/NE DA/NE DA/NE




sposobnosti

Dokaz tehnicke DA/NE DA/NE DA/NE
sposobnosti

Jamstvo DA/NE DA/NE DA/NE

Nacin izrade ponude DA/NE DA/NE DA/NE

Ostali uvjeti (navesti DA/NE DA/NE DA/NE

koji)

III. OCJENA Naziv  ponuditelja, | Naziv  ponuditelja, | Naziv  ponuditelja,
PONUDE adresa, OIB adresa, OIB adresa, OIB

Valjana / nije valjana Valjana Valjana Valjana

Ostalo: (npr. ponuda ponuditelja x od dana

Ponude rangirane prema kriteriju odabira:
Iznos bez PDV-a

Kriterij za odabir ponude: (npr. najniZa cijena uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva

je zakaSnjela te je

Iznos s PDV-om

Prema kriteriju odabira iz Poziva za dostavu ponuda utvrduje se da je najpovoljnija

10.
iz Poziva na dostavu ponuda)

EE;
vraéena neotvorena)

12.

Naziv ponuditelja:
1.
2.
3.

13. Prijedlog odabira:
ponuda ponuditelja
iste:

14.

- ime i prezime
- ime 1 prezime
- ime 1 prezime

Zapisnik zavrien

Potpis predstavnika narucitelja:

godine

te se odgovornoj osobi Narucitelja predlaze odabir




Obrazac 4.

JAVNA US'I;ANOVA U KULTURI
DUBROVACKE LJETNE IGRE

BROJ:
Dubrovnik, , 2017.
Na temelju ¢lanka 18. Statuta JUK Dubrovacke ljetne igre i ¢lanka , Pravilnika o provedbi

postupaka jednostavne nabave, vr3iteljica duznosti ravnateljice donosi,

ODLUKU
0 odabiru najpovoljnije ponude

I.
U postupku nabave . evidencijski broj odabrana je
ponuda ponuditelja: iz , OIB: , za cijenu
od . . kunabezPDV-a,odnosno . ., kunasPDV-om.
IL.

Narugitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi.

I1I.
Ova Odluka dostavlja se sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i
rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude.

ObrazloZenje

Narugitelj JUK u predmetnom postupku nabave procijenjene vrijednosti ispod
zakonskog praga zatrazio je ponude od:

1)
2)
3)

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja iz , OIB:

valjana, da u cijelosti ispunjava svrhu nabave i da je prema utvrdenom kriteriju najpovoljnija,
stoga je odlu¢eno kao u tocki I. ove Odluke.

ODGOVORNA OSOBA




Obrazac 5.

JAVNA USTANOVA U KULTURI
DUBROVACKE LJETNE IGRE

BROJ:

Dubrovnik, , 2017.

Na temelju ¢lanka 18. Statuta JUK Dubrovacke ljetne igre i ¢lanka . Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave , od 2017. godine i provedenog postupka,

pregleda,ocjena i rangiranja pristiglih ponuda, vrSiteljica duznosti ravnateljice donosi,

ODLUKU
o poniStenju postupka jednostavne nabave

I.

Ponistava se postupak nabave procijenjene vrijednosti ispod zakonskog praga za
, evidencijski broj

II.

Ova Odluka dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.

ObrazloZenje

ObrazloZenje razloga ponistenja:

ODGOVORNA OSOBA




Obrazac 6.

(Ime i prezime)

(funkcija)

Temeljem ¢lanka 76. Zakona o javnoj nabavi (,.Narodne novine® br. 120/2016), upozoren/a na
materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na to¢nost danih podataka, dajem sljedecu

1ZJAVUONEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

Izjavljujem kao ovlasten/a predstavnik/ica narucitelja za pripremu i provedbu
postupaka jednostavne nabave da:

- NE obavljam upravljacke poslove u niti jednom gospodarskom subjektu

- NISAM vlasnik/ica poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu niti jednog gospodarskog
subjekta s vide od 0,5%,

stoga, ne postoje gospodarski subjekti s kojima JUK Dubrovaéke ljetne igre ne smije sklapati
ugovore o javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podizvoditelja
odabranom ponuditelju za navedeni predmet nabave).

Obvezujem se da ¢u u svim postupcima javne nabave Cuvati tajnost podataka, sve do
donosenja odluke o odabiru ili ponistenju postupka nabave.

U slu¢aju promjene okolnosti vezanih za sukob interesa iz ove izjave. u smislu mog
odnosa s gospodarskim subjektima, obvezujem se u roku 15 dana od dana promjene
ispuniti i potpisati novu izjavu.

U s 2017.

(ime i prezime)



